


1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с Конституцией РФ, 

Федеральным законом от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ "Об образовании в Российской 

Федерации", Федеральным законом от 24.06.1999 г. № 120-ФЗ "Об основах системы 

профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних", Феде-

ральным законом от 24.07.1998 г. № 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в 

Российской Федерации", Семейным кодексом, а также Уставом Муниципального 

бюджетного общеобразовательного учреждения начальной общеобразовательной 

школа № 11 г.Хилок  регламентирует порядок внутреннего учета учащихся образо-

вательной организации, находящихся в социально опасном положении и нуждаю-

щихся в индивидуальной профилактической работе (далее - учет). 

 

2. Цели и задачи учета обучающихся и их семей 

2.1. Образовательная организация в целях профилактики безнадзорности и 

правонарушений несовершеннолетних:  

- выявляет и ведёт учет несовершеннолетних, находящихся в социально опасном 

положении, а также не посещающих или систематически пропускающих по неува-

жительным причинам занятия, принимает меры по их воспитанию и получению ими 

среднего (полного) общего образования;  

- выявляет и ведет учет семей, находящихся в социально опасном положении, и 

оказывает им помощь в обучении и воспитании детей. 

2.2. Основными задачами деятельности по профилактике безнадзорности и 

правонарушений несовершеннолетних являются:  

- предупреждение безнадзорности, беспризорности, правонарушений и антиобще-

ственных действий несовершеннолетних, выявление и устранение причин и условий, 

способствующих этому;  

- обеспечение защиты прав и законных интересов несовершеннолетних;  

- социально-педагогическая реабилитация несовершеннолетних, находящихся в со-

циально опасном положении;  

- выявление и пресечение случаев вовлечения несовершеннолетних в совершение 

преступлений и антиобщественных действий, назад к оглавлению. 

 

3. Организация работы по учету детей в образовательной организации 

3.1. Образовательная организация:  

- выявляет несовершеннолетних, не посещающих или систематически пропускаю-

щих по неуважительным причинам занятия, принимает меры по их воспитанию и 

получению ими среднего (полного) общего образования;  

- ведет учет детей, не посещающих или систематически пропускающих по неува-

жительным причинам занятия;  

- выявляет причины и условия, способствующие пропуску занятий по неуважи-

тельным причинам;  



- осуществляет ведение документации по учету и движению обучающихся и свое-

временно информирует Муниципальное казенное учреждение Комитет образования 

муниципального района «Хилокский район» и Комиссию по делам несовершенно-

летних и защите их прав о детях, прекративших или уклоняющихся от обучения. 

3.2. Ежедневный контроль за посещаемостью учебных занятий осуществляет 

классный руководитель. В случае пропуска 1 дня занятий, и/или отдельных уроков, 

суммарное количество которых равно указанным величинам, классный руководитель 

выясняет причины отсутствия у учащегося, его родителей (законных представите-

лей). Если занятия были пропущены без уважительной причины и родители не знали 

об этом, следует предупредить их письменно (уведомление, запись в дневнике) о 

необходимости усиления контроля за поведением ребенка и посещаемостью 

школьных занятий. 

3.3. Помимо беседы классного руководителя, проводится индивидуальная 

консультация с педагогом-психологом, и совместными усилиями с родителями 

принимаются все надлежащие меры для устранения выявленных причин прогулов. 

3.4.  Если родители (законные представители) должным образом не отреа-

гировали на информацию о пропусках ребенком по неуважительным причинам 

учебных занятий, и учащийся продолжает пропускать учебные занятия, необходимо 

посетить такого ученика на дому совместно с представителями общественной ко-

миссии по делам несовершеннолетних и защите их прав (далее - КДН и ЗП), со-

трудником - участковым уполномоченным полиции. Посещение на дому следует 

оформить актом обследования жилищных условий. При установлении факта зло-

употребления родителями алкогольными напитками, наркотиками, склонности к 

асоциальному поведению, следует пригласить для посещения такой семьи сотруд-

ника КДН и ЗП или инспектора ПДН ОМВД. В случае если не удалось установить 

контакт с родителями, а соседи по дому (товарищи по школе) ничего не знают о месте 

нахождения семьи, следует обратиться в подразделение по делам несовершенно-

летних (ПДН ОМВД по месту жительства учащегося) для установления нахождения 

учащегося и его родителей. 

3.5.  Если родители не принимают надлежащих мер для возвращения ребенка 

в школу, следует предупредить их в письменной форме об административной от-

ветственности за уклонение от своих основных обязанностей по воспитанию и по-

лучению детьми основного общего образования. 

3.6. В случае, когда работа с ребенком и родителями не дала должных ре-

зультатов, и несовершеннолетний без уважительных причин продолжает не посещать 

занятия, учащегося следует поставить на внутришкольный учет для проведения с ним 

индивидуальной профилактической работы и осуществления более строгого кон-

троля. 

3.7.  В отношении родителей (законных представителей), не уделяющих 

должного внимания воспитанию детей и получению ими образования, следует по-

дробно, в письменном виде проинформировать КДН и ЗП и ПДН ОМВД для при-



влечения родителей к административной ответственности за неисполнение или не-

надлежащее исполнение ими и обязанностей по содержанию, воспитанию, обучению, 

защите прав и интересов несовершеннолетних (ст. 5.35 КоАП). В случае если роди-

тели (законные представители) не исполняют своих обязанностей по воспитанию, 

обучению и (или) содержанию несовершеннолетних и (или) отрицательно влияют на 

их поведение либо жестоко обращаются с ними, необходимо в письменном виде 

проинформировать ПДН ОМВД. 

3.8. В целях обеспечения реализации права граждан на получение общего 

образования образовательная организация осуществляет ведение документации по 

учету и движению учащихся, назад к оглавлению. 

 

4. Индивидуальная профилактическая работа проводится в отношении 

несовершеннолетних: 

1) безнадзорных или беспризорных; 

2) занимающихся бродяжничеством или попрошайничеством; 

3) содержащихся в социально - реабилитационных центрах для несовершеннолетних, 

социальных приютах, центрах помощи детям, оставшимся без попечения родителей, 

специальных учебно-воспитательных и других учреждениях для несовершеннолет-

них, нуждающихся в социальной помощи и (или) реабилитации; 

4) употребляющих наркотические средства или психотропные вещества без назна-

чения врача либо употребляющих одурманивающие вещества, алкогольную и спир-

тосодержащую продукцию; 

5) совершивших правонарушение, повлекшее применение мер административной 

ответственности; 

6) совершивших правонарушение до достижения возраста, с которого наступает 

административная ответственность; 

7) освобожденных от уголовной ответственности вследствие акта об амнистии или в 

связи с изменением обстановки, а также в случаях, когда признано, что исправление 

несовершеннолетнего может быть достигнуто путем применения принудительных 

мер воспитательного воздействия; 

8) совершивших общественно опасное деяние и не подлежащих уголовной ответ-

ственности в связи с недостижением возраста, с которого наступает уголовная от-

ветственность, или вследствие отставания в психическом развитии, не связанного с 

психическим расстройством; 

9) обвиняемых или подозреваемых в совершении преступлений, в отношении кото-

рых избраны меры пресечения, предусмотренные Уголовно-процессуальным ко-

дексом Российской Федерации и др. 

4.1. На каждого несовершеннолетнего, систематически пропускающего или 

длительное время не посещающего учебные занятия в образовательном учреждении, 

классным руководителем (социальным педагогом) заводится дневник наблюдения по 

посещению учебных занятий и успеваемости и карточка учета. 



4.2. В карточку учета заносятся сведения о несовершеннолетнем и его усло-

виях проживания, об индивидуально-профилактической работе с несовершенно-

летним, о мерах принятых образовательным учреждением. 

4.3. Карточка учета ежемесячно предоставляется администрации учебного 

учреждения. С момента подачи данной формы, сведения о несовершеннолетнем 

вносятся в банк данных образовательного учреждения, что свидетельствует о по-

становке обучающегося на внутри школьный учет. 

4.4. Информация по учету детей, сведения о которых включены в банк дан-

ных, подлежит хранению и использованию в порядке, обеспечивающем ее конфи-

денциальность. 

 

5. Основания для постановки на учет социально - опасной семьи. 

5.1. Социально - экономические 

• длительная безработица одного (обоих родителей), нежелание работать, частая 

смена мест трудоустройства; 

• длительный статус малообеспеченной семьи и низкий материальный достаток; 

• расходование имущества, принадлежащего ребенку, и денежных средств 

(пособий на ребенка, пенсий по потери кормильца и т.д.) не по целевому назначению; 

• отсутствие элементарных продуктов питания, мебели, постельных принад-

лежностей и т.д.; 

• необеспеченность ребенка сезонной одеждой и обувью, школьными принад-

лежностями и т.д.; 

• частое обращение в социальные службы и благотворительные организации об 

оказании материальной помощи и поддержки. 

5.2 . Медико-санитарные: 

• антисанитария жилища, пренебрежение минимальными санитарно - гигиени-

ческими нормами; 

• отсутствие в квартире (доме) электричества, отопления; 

• алкогольная или наркотическая зависимость родителей, постановка их на учет 

в наркологический или психоневрологический диспансер; 

• неухоженность и неопрятность детей, наличие у них частых заболеваний и 

травм; 

• несоблюдение родителями медицинских предписаний врачей относительно 

лечения ребенка, отсутствие активности родителей, когда речь идет о здоровье детей 

(игнорирование прививочных мероприятий, медосмотров и пр.), бездействие роди-

телей при необходимости оказания детям медицинской помощи; 

• противоречивые, путаные объяснения родителей относительно причин воз-

никновения травм и синяков у ребенка, обвинение в произошедшем только несо-

вершеннолетнего. 

5.3 .Социально-демографические: 

• родители имеют статус лиц без определенного места жительства; 



• устойчивое неправильное репродуктивное поведение семьи и особенно матери 

(беременности, которые заканчиваются абортами или отказом от ребенка); 

• выраженная конфликтная ситуация в семье при разводе родителей; 

• родители или один из них посещает деструктивную секту; 

•  родители или один из них ранее лишался родительских прав по отношению к 

старшим детям. 

•  Ребенок проживает в семье с отчимом (мачехой), ведущими ассоциальный 

образ жизни 

5.4. Психолого-педагогические: 

• полное равнодушие родителей и отсутствие заботы и внимания к ребенку; 

• непосещение родителями учреждения образования, в котором воспитывается 

(обучается) ребенок, несмотря на неоднократные приглашения со стороны админи-

страции; 

• систематическое применение к ребенку антипедагогических мер воздействия; 

• насилие и жестокое отношение к ребенку, пренебрежение его основными ин-

тересами и нуждами; 

• устойчивое уклонение родителей от контактов со специалистами, игнориро-

вание их рекомендаций; 

• повторяющиеся или затяжные конфликты в семье, нарушения взаимоотно-

шений между членами семьи. 

 

5.5. Криминальные: 

• постановка родителей на учет в органах внутренних дел; 

• нарушение родителями общественного порядка по месту жительства, органи-

зация сборищ и притонов; 

• аморальный и паразитический образ жизни родителей (употребление спирт-

ного, наркотиков, токсических веществ, бродяжничество, попрошайничество и т.д.), 

вовлечение ребенка в преступную деятельность и антиобщественное поведение 

(приобщение к спиртным напиткам, немедицинскому употреблению наркотических, 

токсических, психотропных и других сильнодействующих, одурманивающих ве-

ществ, принуждение к занятию проституцией, попрошайничеством, азартными иг-

рами); 

• проявления жестокости в семье (к жене, мужу, детям, престарелым родителям), 

вне семьи; 

• наличие судимых членов семьи; 

• попытки покончить жизнь самоубийством одним из членов семьи; 

• оставление ребенка без пищи, тепла, присмотра, изгнание несовершеннолет-

него из дома; 

• вследствие безнадзорности или беспризорности систематические пропуски 

занятий в учреждении образования ребенком без уважительных причин, посещение 

деструктивной секты, криминальной группировки, наличие у ребенка алкогольной 



или наркотической зависимости, постановка его на учет в наркологическом диспан-

сере, уходы ребенка из семьи, попрошайничество, бродяжничество, совершение 

правонарушений и преступлений, совершение ребенком суицидальных попыток. 

 

6. Порядок снятия с внутри школьного учета обучающихся и социально 

опасных семей. 

6.1. Если в течение шести месяцев учащийся не пропускает учебные занятия 

без уважительной причины, то классный руководитель предоставляет в школьный 

Совет профилактики следующие документы:  

- ходатайство о снятии обучающегося с учета;  

- характеристику на обучающегося;  

- выписку из классного журнала, содержащую сведения о посещаемости учеб-

ных занятий и текущей успеваемости (заверенная заместителем директора по учеб-

но-воспитательной работе);  

- справки по индивидуальной работе с учащимся и его родителями (законными 

представителями) и др. 

6.2. На основании данных документов и устных пояснений классного руко-

водителя на заседании Совета профилактики принимается решение о снятии несо-

вершеннолетнего с внутри школьного учета. 

6.3. Выписка из протокола решения Совета профилактики "О снятии с учета" 

направляется в Муниципальное казенное учреждение Комитет образования Муни-

ципального района «Хилокский район». 

6.4. Кроме того, с учета снимаются учащиеся, закончившие обучение или 

сменившие образовательную организацию. 

6.5. Семья снимается с учета при условии устранения неблагополучия в се-

мье. 

 

7. Функциональные обязанности работников образовательной организации 

по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних. 

 

7.1. Заместитель директора по воспитательной работе:  

- оказывает организационно-методическую помощь социальному педагогу и 

классным руководителям в ведении документации внутри школьного учета;  

- анализирует условия и причины негативных проявлений в среде учащихся и опре-

деляет меры по их устранению;  

- консультирует учащихся и их родителей по актуальным вопросам воспитания, 

принимает участие в разрешении конфликтных ситуаций;  

- готовит соответствующую информацию о деятельности образовательной органи-

зации по профилактике безнадзорности и правонарушений в среде несовершенно-

летних;  

- представляет информацию о состоянии работы в образовательной организации с 



учащимися и семьями, оказавшимися в социально-опасном положении, в случае 

рассмотрения материалов на заседании КДН и ЗП;  

- отвечает за организацию ведения и оформление документации внутри школьного 

учета, за взаимодействие с другими органами и учреждениями системы профилак-

тики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних. 

 

7.2.   Классный руководитель:  

- обеспечивает связь образовательной организации с семьей обучающегося;  

- устанавливает контакты с родителями (иными законными представителями) уча-

щихся;  

- консультирует родителей (иных законных представителей) по вопросам воспитания 

и обучения детей как лично, так и через специалистов образовательной организации;  

- организует в классе образовательно-воспитательное пространство, оптимальное для 

развития положительного потенциала каждого учащегося;  

- изучает индивидуальные особенности учащихся и динамику их развития;  

- изучает и анализирует степень удовлетворенности участников образовательного 

процесса жизнедеятельностью классного коллектива, образовательной организации;  

- контролирует посещаемость учебных занятий и успеваемость каждого учащегося;  

- анализирует условия и причины негативных проявлений в среде учащихся класса и 

определяет меры по педагогической помощи и поддержке детей;  

- анализирует условия и причины возникновения социально опасного положения 

семей и определяет меры по педагогической помощи и поддержке семей данной ка-

тегории;  

- отвечает за ведение документации внутри школьного учета. 

 

7.3. Педагог-психолог:  

- проводит диагностирование учащихся по запросу родителей (иных законных 

представителей), администрации образовательной организации, а учащихся, до-

стигших четырнадцатилетнего возраста,  

- по личному обращению;  

- проводит индивидуальное и групповое консультирование детей, родителей (иных 

законных представителей), педагогов по проблемам, входящим в рамки его профес-

сиональной компетенции;  

- проводит индивидуальную и групповую коррекционную работу с детьми, родите-

лями (иными законными представителями), педагогами;  

- осуществляет психологическое сопровождение учащихся, родителей (иных за-

конных представителей), педагогов;  

- принимает участие в разработке и составлении индивидуальной программы соци-

ально-педагогической помощи и поддержки, психологического сопровождения 

учащегося, находящегося в социально опасном положении;  

- разрабатывает психолого-педагогические рекомендации по взаимодействию педа-



гогического коллектива с несовершеннолетними и семьями, находящимися в соци-

ально опасном положении, назад к оглавлению. 

 

8. Ответственность за ведение внутри школьного учета учащихся и семей 

8.1. Ответственность за организацию ведения внутри школьного учета, оформле-

ние соответствующей документации, индивидуальную профилактическую деятель-

ность в отношении каждого учащегося, поставленного на внутри школьный учет, а 

также за взаимодействие с другими органами и учреждениями системы профилак-

тики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних возлагается приказом 

руководителя образовательной организации на заместителя директора по воспита-

тельной работе,  педагога-психолога и классного руководителя.  

8.2. Контроль за качеством исполнения работы по учету обучающихся, находящихся 

в социально-опасном положении и нуждающихся в индивидуальной профилактиче-

ской работе, возлагается на заместителя директора школы по воспитательной работе. 
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